Verbandw

alleinerziehender
Mitter und Vater

Der Bundesverband alleinerziehender Mutter und Véater e.V. (VAMV) vertritt seit 1967
die Interessen der heute 2,7 Millionen Alleinerziehenden und fordert die Anerkennung
von Einelternfamilien als gleichberechtigte Lebensform und entsprechende
gesellschaftliche Rahmenbedingungen.

Der VAMV-Bundesverband sucht ab sofort eine Krankheitsvertretung (w/m/divers)

fir den Bereich Burosachbearbeiter*in (19,5 Wochenstunden)

befristet zunachst bis zum 15. Juni 2023 mit eventueller Verlangerung.

Ihre Aufgaben:
e Sekretariat: Erledigung des allgemeinen Schriftverkehrs
¢ Verwaltung: allgemeine Blroorganisation
e Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit
¢ Organisation von Sitzungen, Seminaren und Tagungen, insbesondere der

Jahrestagung und Bundesdelegiertenversammlung am 9.-11.6.2023

Ihr Profil:

e Sie haben Erfahrungen in der Biro- und Veranstaltungsorganisation

e Sie arbeiten eigenverantwortlich und sind flexibel wie belastbar

¢ Sie pflegen einen verbindlichen und aufgeschlossenen Umgang, etwa mit
ehrenamtlich Aktiven

Wir bieten lhnen:

e einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem kleinen,
kompetenten Team

e Dotierung in Anlehnung an den TV6D Bund, Entgeltgruppe 6, Tarifgebiet West

e Wir unterstitzen die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Wir begruf3en Bewerbungen von allen Menschen, unabhangig von deren Geschlecht,
kulturelle und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder
sexueller Orientierung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt bertcksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte ausschlieflich als eine pdf-
Datei (max. 8 MB) sobald wie moglich schicken an

Verband alleinerziehender Mitter und Vater e.V. (VAMV)
Miriam Hoheisel

Hasenheide 70

10976 Berlin



hoheisel@vamv.de

Mit Fragen konnen Sie sich an die Geschéftsfihrerin Miriam Hoheisel unter
hoheisel@vamv.de oder 030-695978-70 wenden.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass Fahrt- oder andere Kosten, welche im
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, nicht ibernommen werden kénnen.
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