
 

Verband alleinerziehender Mütter und Väter 

Landesverband Berlin e.V.  

 

 

Stellenausschreibung  

Der VAMV-Landesverband Berlin e.V. setzt sich seit seiner Gründung im Jahr 1973 für Alleinerziehende  

mit Beratungen, Gesprächsgruppen, offenen Treffpunkten, Infoveranstaltungen, Seminaren, 

Öffentlichkeitsarbeit und als Interessenvertretung gegenüber der Politik ein.  

Mit dem Projekt Flexibel mit Kind – Ich schaffe das! möchten wir Alleinerziehende für die berufliche 

Zukunft fördern und bei der Organisation des Arbeitsalltages mit Kind(ern) unterstützen. Hierfür suchen 

wir zum 01.06.2019 eine*n Mitarbeiter*in für die Projektkoordination mit einem Stundenumfang von  

12 Wochenstunden befristet zunächst für 11 Monate - mit der Aussicht auf Verlängerung –  

die Vergütung erfolgt in Anlehnung an E 9 TVL, Land Berlin 

 

Arbeitsaufgaben 

 

• Beratung und Coaching von Alleinerziehenden zur beruflichen Förderung bzw. zur Vereinbarkeit von    

Familie und Beruf  

• Akquise, Einsatzplanung sowie fachliche Begleitung von Kinderbetreuer*innen 

• Erstellung von Werbematerial 

• Entwicklung von Formularen und Dokumentation des Projektes 

• Leitung von Teamsitzungen  

• Vermittlung zwischen Kinderbetreuern und alleinerziehenden Eltern 

• Öffentlichkeitsarbeit 

Der/ Die Projektkoordinator*in sollte Erfahrungen haben im Bereich  

• Beratung und Coaching 

• Erstellung von Flyern und Materialien 

• Schriftliche Dokumentation 

• Umgang mit Mitarbeiter*innen 

• Strukturen zur Kinderbetreuung in Berlin  

• Situation und Lebenswirklichkeit von Alleinerziehenden  

• Kommunikation mit anderen Stellen und Vernetzung 

Wir bieten 

• Interessante Aufgaben mit Gestaltungsmöglichkeiten 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

• Entwicklungsmöglichkeiten 

 

Eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. ein Studium (möglichst im pädagogischen oder 

sozialwissenschaftlichen Bereich) sind Voraussetzung für die Bewerbung.  

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail bis zum 24.05. an die Geschäftsführerin Claudia Chmel. 

 


